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DECRETO N° 0175 DE 27 DE SETEMBRO DE 2021

“Regulamenta a Lei Municipal n° 1550, de 10 de agosto
de 2021, que Dispoe sobre a Concessdo de didrias de
viagens aos Agentes Politicos do Poder Executivo de
Campo Florido. ”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CAMPO FLORIDO, SR RENATO
SOARES DE FREITAS, no uso das atribui¢des legais que lhe confere o art. 66, inciso VI, da
Lei Organica Municipal, com fulcro no art. 14 da Lei Municipal n° 1550, de 10 de agosto de
2021, que dispde sobre a concessdo de didrias para Prefeito, Vice-Prefeito, Diretores e

equivalentes em virtude de deslocamentos da sede do Municipio de Campo Florido e,

CONSIDERANDO a necessidade de instituir as regras e diretrizes de
procedimento para solicitacdo de didrias e respectiva prestacdo de contas estabelecendo os

requisitos para a correta aplicabilidade da Lei Municipal n° 1550, de 10 de agosto de 2021;

CONSIDERANDO que a concessdo de didrias de viagem tem por intuito
atender as necessidades dos agentes politicos do municipio no cumprimento de agendas de

interesse do Municipio realizados em outras cidades;

CONSIDERANDO que compete ao Chefe do Executivo a regulamentacido da

legislacdo municipal, no que couber;
DECRETA:

Art. 1° O Prefeito, o Vice-Prefeito, os Diretores e equivalentes, bem como o
servidor que, por convocacgdo expressa desses, se deslocarem da sede do municipio, na condi¢dao
de assessor, no interesse da Administracdo Publica, por motivo de servigo, participacdo em
eventos, semindrios, cursos de capacitacdo profissional, ou na qualidade de representacdo do
municipio, fardo jus as didrias de viagens, para cobertura das despesas com alimentacado e

hospedagem.
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§ 1° A diéria € devida por fracdo ou dia de afastamento da sede do municipio,
tomando-se como termo inicial e final a contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida

e da chegada na sede do municipio de Campo Florido.

§ 2° A didria integral, cujos valores sio os constantes do ANEXO UNICO da Lei
Municipal n® 1550, de 10 de agosto de 2021, € devida somente se o deslocamento exigir pernoite

fora do municipio, observadas as seguintes condi¢des:

I - As didrias serdo solicitadas através de Requerimento, cujo modelo é o

constante do ANEXO I deste Decreto, salientando as razdes e motivacao do deslocamento.

II - Ao retornar a sede do Municipio de Campo Florido, deverd o agente politico
apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, Relatério das Atividades Desenvolvidas
conforme modelo constante do ANEXO 1II deste Decreto, acompanhados por documentos

comprobatdrios da execucdo da viagem.

§ 3° A fracdo a que se refere o § 1° deste artigo serd devida caso o afastamento

seja superior a 6 (seis) horas e corresponderd a 50% do valor da didria integral.

§ 4° A didria integral ndo serd devida se o servidor dispuser de alimentagdo ou
pousada oficial gratuita e ainda no caso de deslocamento para localidade onde o requerente

resida.

§ 5° No caso de afastamento para realizagdo de cursos ou semindrios o servidor
deverd anexar a prestacdo de contas o comprovante de frequéncia, participacio ou conclusdo do

curso.

Art. 2° Ocorrendo a hipétese de viagens em veiculo préprio do agente, além da
diaria devida ao agente publico, o Municipio se responsabilizard pelo pagamento do combustivel
utilizado para o deslocamento até o destino da viagem, e o retorno a sede do municipio, mediante
aprovacao do Termo de Responsabilidade de Deslocamento com Veiculo Proprio, constante

do ANEXO III deste Decreto, que devera estar assinado pelo solicitante.
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Parédgrafo tnico. Utilizados veiculos particulares, na forma estabelecida no caput
deste artigo, o Servidor devera apontar no relatorio de prestacdo de contas a quilometragem

registrada no hoddmetro do veiculo nos momentos de partida e da chegada, conforme Anexo

II1.
Art. 3° As didrias, até o limite de 8 (oito) por més, serdo pagas antecipadamente.

§ 1° Quando ultrapassar as 8 (oito) didrias, as didrias serdo autorizadas a vista da
natureza da atividade e das condi¢cdes em que ela deve ser efetuada, mediante justificativa
fundamentada, do agente solicitante com a autorizagao e despacho do Chefe do Poder Executivo

Municipal.

géncia, as didrias de viagens poderdo ser pagas apds o

inicio da viagem, mediante justificativa fundamentada do agente politico.

§ 3° O pag 14ri iagem, quando a viagem ocorrer aos sdbados,

domingos ou feriados serd autorizado, mediante justificativa fundamentada.

Art. 4° As despesas relativas as didrias serdo realizadas em processo especifico

e pagas, apos sua regular liquidagdo, através de crédito em conta informada pelo interessado.

Art. 5° O agente publico que receber didrias e ndo se afastar da sede por qualquer
motivo fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, apds o

recebimento do crédito.

§ 1° Na hipétese do agente politico retornar a sede em prazo menor do que o
previsto para o seu afastamento restituird as didrias ndo utilizadas, no prazo da apresentacdo do

relatério de viagem.

§ 2° Caso a viagem do Agente Publico ultrapasse a quantidade de didrias
solicitadas, ocorrerd o ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado,

mediante justificativa fundamentada.
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§ 3° Se as didrias ndo forem restituidas na forma deste artigo, ficard a
Administracdo Municipal autorizada a promover o desconto de seu valor em folha de

pagamento.

Art. 6° O Agente publico que receber didrias e ndo apresentar relatério de
viagens ficard impedido de receber novas didrias, por todo o tempo que durar sua omissao, sem

prejuizo de outras san¢des que forem cabiveis.

Parédgrafo tnico. A auséncia de apresentacdo de relatrio de viagem implicara na
tomada de contas das didrias pela Controladoria-Geral do municipio, € no caso de ndo ser
comprovada a viagem para seus devidos fins, deverd ser considerado como contas ndo prestadas
e ou contas rejeitadas, conforme o caso, observado o disposto no Art. 7° deste Decreto na

determinacgdo das sangoes.

Art. 7° Na tomada de contas das didrias pela Controladoria-Geral, havendo
rejeicdo da prestacdo de contas ou na sua auséncia, o Agente Politico fica obrigado a restituir o
valor integral objeto da respectiva Prestacdo de Contas, no prazo de 05 (cinco) dias tteis a contar
da data da apuracgdo, ficando impedido de recebimento de novas didrias até sua regularizacao,

sob pena do desconto integral em folha, sem prejuizo de outras san¢des cabiveis.

Parédgrafo dnico. O desconto em folha de pagamento referente ao ressarcimento
das didrias deverd ser comunicado pela Controladoria-Geral do municipio ao Departamento de
Recursos Humanos que tomard as providéncias cabiveis, e a efetivacdo do desconto em folha
regularizard a situacdo do Agente Politico com a respectiva tomada de contas de didrias em

relagdo aos desembolsos, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis caso sejam aplicadas.

Art. 8° As demais despesas ndo previstas no Art. 1° serdo suportadas na forma
de adiantamento ou de reembolso, nos termos da Lei Municipal n° 1365, de 2 de outubro de

2017.

Art. 9° Os Cargos de Assessor de Gabinete, Secretdrio Executivo, Controlador-
Geral e Procurador-Geral serdo equiparados aos de Diretores, para fins do cdlculo para a

concessao de didrias de viagem.
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Art. 10 Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
Prefeitura Municipal de Campo Florido
82° Ano de Emancipacao Politico-Administrativa e 28" Gestao
Aos 27 de setembro de 2021.

assinado digitalmente
Renato Soares de Freitas
Prefeito Municipal
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ANEXO I - DECRETO MUNICIPAL N° 0175/2021

— REQUERIMENTO
W PREFEITURA MUNICIPAL DE

3 3CAMPO FLORIDO DIARIAS

4\ /@7' mﬁ\/b Estado de Minas Gerais
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE VIAGEM E DIARIA
01. NOME: 02. MATRICULA:
03. CPF: 04. RG: 05. ORGAO EXPEDIDOR/UF:
06. CARGO:
07. DEPARTAMENTO:
08. ENDERECO:
09. E-MAIL: 10. TELEFONE:
DADOS BANCARIOS
11. BANCO N°: 12. Nome do banco:
13. AGENCIA N°: 14. Conta Corrente n°:
SOBRE A VIAGEM EVENTO/MISSAO

15. DESTINO: 16. MEIO TRANSPORTE:

18. INiC10 19. TERMINO:
17. LOCALIDADE DO EVENTO: Data Hora Data Hora

20. Objetivo: (informacoes sobre o evento, as instituicoes organizadoras e participantes):

21. Resultado esperado:

22. Observacoes: (justificativas sobre viagens no fim de semana, no dia anterior ao evento):

23. Fornecer diaria? (marcar “X”) Sim () Nao ()
24. Valor da diaria: Qtde.: Total: R$
25. / /
DATA ASSINATURA AGENTE POLITICO
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ANEXO II - DECRETO MUNICIPAL N° 0175/2021

RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Senhor (a) Diretor(a)
Departamento Financeiro
Nome do Servidor:

Destino:

Data/Hora da Saida: Data/Hora do Retorno:

Objetivo da Viagem:

() Didrias Liberadas: () %2 Didria:

Diarias Recebidas: R$

Didrias Complementares a Receber: R$

Atividades desenvolvidas:

Campo Florido, de de 20

Nome: Cargo: Matricula:

Obs. Apresentar o relatdrio junto ao Departamento Financeiro no prazo de 5 dias conforme previsto no art. 5°,
deste Decreto.
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ANEXO III - DECRETO MUNICIPAL N° 0175/2021
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE DESLOCAMENTO
COM VEICULO PROPRIO

Nome: Matricula:
Cargo/Funcao:

Departamento:

CPF: Fone:

Endereco:

Bairro: Cidade/UF: CEP:
Pelo presente venho manifestar minha opg¢ao por viajar em veiculo/conducdo de

minha propriedade ou de terceiros por minha livre e espontinea vontade, objetivando

comodidade, dispensando, assim, a passagem e/ou o veiculo deste municipio colocado a minha

disposicao.
Informacao Percurso Deslocamento da Viagem Ida e Volta:
Data Saida Local H Chegada Local Destino ||
Km Inicial
Data Retorno Local Chegada Local Destino
Km Final

Assumo, pelo presente, total e integral responsabilidade por quaisquer
ocorréncias, acidentes de transito ou outros, que venham a acontecer, ficando o Municipio de
Campo Florido, totalmente isento de quaisquer pagamentos, onus ou responsabilidades por

possiveis danos materiais durante a viagem.

Lei Municipal n° 1550, de 10 de agosto de 2021, Art. 8° “Nao sendo possivel a utilizacdo de veiculo oficial, fica
autorizado o uso de carro particular, desde que justificado. Pardgrafo tnico. Serd realizado reembolso somente

das despesas com combustivel, peddgio, estacionamento e afins, devidamente comprovadas. ”

Campo Florido, de de 20

Assinatura do Agente Politico

Nome: Matricula:
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